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EXAMEN PROFESSIONNEL. POUR L’ACCES AU GRADE DE SECRETAIRE
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Epreuve écrite d’admissibilité : durée 4 heures — coefficient 1

Elle consiste en la rédaction, & partir d'un dossier & caractére professionnel, d'une note
permettant de vérifier les qualités de rédaction, d'analyse, de synthése du candidat ainsi que son
aptitude & dégager des solutions appropriées. Le dossier peut comporter des graphiques ainsi
que des donnees chiffrees. Il ne peut excéder trente-cing pages.

l'épreuve comportera deux sujets, tous remis aux candidats : les candidats composeront sur le
sujet de leur choix.

IMPORTANT : dés la remise des sujets, les candidats sont priés de
verifier la numérotation et le nombre de pages des
dossiers.







SUJET N°1

Dans le cadre des travaux préparatoires du déménagement de votre service sur un autre site,
votre supérieur hiérarchique vous demande de rédiger a son intention une note concernant les
modalités de traitement des archives.

Aprés avoir présenté les grands principes et enjeux liés aux archives, vous proposerez la
procedure & mettre en place selon la nature des documents et selon leur durée d'utilité.
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DOCUMENT 1
EXTRAIT DU CODE DU PATRIMOINE ~ PARTIE LEGISLATIVE

1— TEXTES GENERAUX RELATIFS A L’ARCHIVAGE

1-1 Code du pairimoine

(Loi 79-18 du 3 janvier 1979 portant organisation et régime des archives, codifiée par
I'ordonnance n°® 2004-178 du 20 février 2004) et modifiée par la loi n° 2008-696 du 15 juillet
2008 et "ordonnance n° 2008-483 du 29 avril 2009.

Article L, 211-1 (code du patrimoine)

(Article 1 de {a loi du 3 janvier 1979)

Modifié par LOI n® 2008-598 du 15 juillet 2008 - art. 1
Modifié par LO| n® 2008-6396 du 15 juillet 2008 - art. 2

Les archives sont ['ensemble des documents, guels que soient leur date, leur lisu de
conservation, leur forme et lsur support, produits ou regus par toute personne physique ou
morale et par tout service ou organisme public ou privé dans I'exercice de leur activité.

Artigle L. 211-2 {code du patrimoine)

{(Article 1 de la lof du 3 janvier 1979)

La conservation des archives est organisée dans lintérét public tant pour les besoins de la

gestion et de la justification des droits des personnes physiques ou morales, publiques ou
privees, que pour la documeniation historique de la recherche.

Articie L. 2114 {code du patrifmoine)

{Article 3 de Iz loi du 3 janvier 1979)
Modifié par Ordonpance n°® 2009-483 du 29 avril 2000 - art. 12

Les archives publiques sont :

a) Les documents qui procédent de l'activité, dans le cadre de leur mission de service public,
de I'Etat, des collectivités territoriales, des établissements publics et des autres personnes
morales de droif public ou des persorines de droit privé chargées d'une telle mission. Les

ctes et documenis des assemblées parlementaires sont régis par l'ordonnance n° 58-1100
dau 17 novembre 1958 relative au fonctionnement des assemblées parlementaires ;

b) Supprimé ; fles documents qui procédent de l'activité des organismes de droit privé chargés
de la gestion de services publics ou d'une mission de services publics]

¢) Les minutes et répertoires des officiers publics ou ministériels.




Article L. 212-1 (code du patrimoine)

{Article 3 de la loi du 3 janvier 1979)
Modifié par LOI n® 2008-698 du 15 juillet 2008 - art. 5

Les archives publiques sont imprescriptibles.
Nul ne peut détenir sans droit ni titre des archives publiques.

Le propriétaire du document, I'administration des archives ou fout service public d'archives
compétent peut engager une action en revendication d'archives publiques, une action en nullite
da tout acts intervenu en méconnaissance du deuxiéme alinéa ou une action en restitution.

Les modalités d'application des dispositions qui précédent sont fixées par décret en Consell
d'Etat.

Articie L. 212-2 {(code du patrimoine)

{Article 4 de |a loi du 3 janvier 1979)
Modifié par LOI n® 2008-696 du 15 juillet 2008 - art. 5

A l'expiration de leur période d'utilisation courante, les archives publiques autres gue celles
mentionnées & l'article L. 212-3 font l'objet d'une sélection pour séparer les documenis a
conserver des documents dépourvus d'utilité administrative ou d'intérét historique ou
scientifique, destinés & I'élimination.

i.a liste des documenis ou catégories de documents destinés & I'élimination ainsi que les
cehdifions de leur élimination sont fixées par accord entre l'autorite qui les a produits ou regus
et 'administraticn des archives. ‘

Article L. 212-3 (code du patrimoineg)

Modifié par LOI n° 2008-896 du 15 juillet 2008 - art. 5

Lorsgue les archives publigues comportent des données & caractére personnel collectées dans
le cadre de traitements régis par la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux
fichiers et aux libertés, ces données font l'objet, & l'expiration de la durée prévue au 5° de
l'article 8 de ladite loi, d'une sélection pour déterminar les données destinées a étre conservées
et celles, dépourvues d'utilité administrative ou d'intérét scientifique, statistiqgue ou historique,
destinées a &ire éliminées.

Les catégories de données destinéss & I'élimination ainsi que les conditions de cette
élimination sont fixées par accord entre l'autorité qui a produit ou regu ces données et
'administration des archives.




Article 1., 212-4 {code du patrimoine)

Modifié par LO] n°2008-696 du 15 juillet 2008 - art. 5

l. Les archives publiques qui, a lssue de ia sélection prévue aux articles L. 212-2 et L, 212-3,
sont destinées & &tre conservées sont versées dans un service public d'archives dans des
conditions fixées par décret en Conseil d'Etat. Ce décret détermine les cas ou, par
derogation aux dispositions qui précédent, 'administration des archives laisse le soin de la
conservation des documents d'archives produits ou recus par certaines administrations ou
certains organismes aux services compétents de ces administrations ou organismes
lorsqu'its présentent des conditions satisfaisantes de conservation, de seécurité, de
communication et d'acces des documents. I fixe les conditions de la coopération entre
I'administration des archives et ces administrations ou organismes.

Les dispositions qui précédent ne sont pas applicables aux archives des collectivités
territoriales et des groupements de collectivités territoriales.

H. La conservation des documents d'archives publiques procédant de I'activité des personnes
viséas a l'article L. 211-4 qui n'ont pas encore fait 'objet de la sélection prévue aux articles
L. 212-2 et L. 212-3 est assurée par ces personnes sous le contréle scientifique et
technique de 'administration des archives. Lesdites personnes peuvent, aprés en avoir fait
la declaration & l'adminisiration des archives, déposer tout ou partie de ces documents
aupres de personnes physiques ou morales agréées a cet effet par ladite administration. Le
depdt fait l'objet d'un contrat qui prévolt les conditions de sécurité et de conservation des
documents déposés ainsi gue les modalités de leur communication et de leur aceés, du
contrile de ces documenis par l'administration des archives et de leur restitution au
dépesant & lissue du contrat. Un décret en Consell d'Etat fixe les modalités de la
déclaration préalable ainsi que les conditions d'octroi et de retrait de l'agrément des
dépositaires, et precise le contenu des clauses devant figurer dans les contrats de dépébt.

Les données de santé & caractére personnel sont déposées dans les conditions prévues a
Farticle L, 1111-8 du code de la santé publique.

HL Le il s'applique au dépdt des archives publiques qui ne sont pas soumises & I'obligation de
versement dans un service public d'archives.

1-2 Code de i3 séouritd sociais

Articie 1., 162-2 (code de 12 séourité sociale)

Dans l'intérét des assurés sociaux et de la sanié publique, le respeact de la liberté d'exercice et
de Iindépendance professionnelie et morale des médecins est assuré conformément aux
principes deontologiques fondamentaux que sont e libre choix du médecin par le malade, la
liberié de prescription du médecin, le secret professionnel, le paiement direct des honoraires
par le malade, ia liberté d'installation du médecin, sauf dispositions contraires en vigueur a la
date de promulgation de la loi n® 71-525 du 3 juillet 1971.






DOCUMENT 2

‘EXTRAIT DU CODE DU PATRIMOINE - PARTIE REGLEMENTAIRE

Paragraphe 2 : Collecte et conservation des archives publiques

Article R21210
Créé par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Sont considéres comme archives courantes les documents qui sont d'utilisation habituelle pour
I'activite des services, établissements et organismes qui les ont produits ou recus.

l.a conservation des archives courantes incombe, sous le contréle de la personne chargee du
contrble scientifique et technique de I'Etat sur les archives, aux services, établissements et
organismes qui les ont produites ou regues. Ceux-ci peuvent les déposer dans les conditions
prévues aux articles R. 212-19 a R. 212-31.

Article R212-11
Créé par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Sont considérés comme archives intermédiaires les documents qui

1° Ont cessé d'étre considérés comme archives courantes ;

2° Ne peuvent encore, en raison de leur intérét administratif, faire 'objet de sélection et d'élimination
conformement aux dispositions de l'article R. 212-14.

La conservation des archives intermédiaires peut étre assurée dans des dépdts spéciaux, dits dépbts
de préarchivage, placés sous le contréle de la personne chargée du contréle scientifique et
technigue de I'Etat sur les archives,

A defaut de préarchivage, les archives intermédiaires sont soit conservées dans les locaux de leur
service, établissement ou organisme d'origine, sous le contréle de la personne chargée du contréle
scientifique et technigue de I'Etat sur les archives, soit déposées dans les conditions prévues aux
articles R. 212-18 a R. 212-31.

Article R212-12
Cree par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Sont considéres comime archives définitives les documents qui ont subi les sélections et éliminations
définies aux articles R. 212-13 et R. 212-14 et qui sont & conserver sans limitation de durée.

La conservation des archives définitives est assurée dans les dépdts d'archives relevant du service
interministériel des archives de France de la direction générale des patrimoines ou placés sous le
contréle de la personne chargée du contréle scientifigue et technique de I'Etat sur les archives.
Touteiois, les services centraux des administrations publiques, les établissements publics, les autres
personnes morales de droit public et les organismes de droit privé chargés de la gestion d'un service
public ou d'une mission de service public peuvent bénéficier de la dérogation a l'obligation de
versement dans un dépdt d'archives prévue au | de l'article L. 212-4. Celle-ci est subordonnée a la
signature d'une convention entre I'administration des archives et le service ou 'organisme intéresse,
qui prévoit Ies conditions de gestion, de conservation et de communication au public des archives,
les prescriptions scientifigues et technigues du service interministériel des archives de France de la
direction génerale des patrimoines qui s'y appliquent et 'emploi d'une personne responsable qualifiée
en archivistigue.



_ Article R212-13
Créé par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Sont définies par accord entre le service, l'établissement ou l'organisme intéressé et le service
interministériel des archives de France de la direction générale des patrimoines :

1° La durée d'utilisation comme archives courantes ;

2° La durée de conservation comme archives intermédiaires ;

3° LLa destination définitive a l'issue de la période de conservation comme archives intermédiaires, a
savoir :

a) L'elimination immédiate ou a terme, intégrale ou partielle, avec ou sans selection ;

b) Le versement, a titre d'archives définitives, dans un depdt d'archives relevant du service
interministériel des archives de France de la direction générale des patrimoines ou placé sous le
controle de la personne chargée du contréle scientifique et technique de I'Etat sur les archives ;
¢) La conservation par le service, I'établissement ou ['organisme intéressé, dans les conditions
prevues a l'article R. 212-12.

Article R212-14
Crée par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

La sélection des documents incombe a la personne chargée du contrdle scientifique et technique de
'Etat sur les archives ; toutefois, pour des catégories de documents limitativement définiss, des
autorisations de s&lection et d'élimination peuvent étre accordées par celle-ci aux services,
établissements et organismes dont proviennent les documents.

La personne chargée du conirdle scientifique et technigue de I'Etat sur les archives établit les listes
des documents dont elle propose I'élimination et les soumet au visa de I'administration d'origine.
Toute élimination est interdite sans ce visa.

Les services, &tablissements et organismes ne peuvent s'opposer a 'élimination d'archives versées
par eux dans les dépbts relsvant de la personne chargée du contréle scientifique et technigue de
I'Etat sur ies archives qu'en raison de nécessités juridigues.

Lorsqu'll n'existe pas de nécessités juridiques justifiant le refus d'élimination, les services,
etablissements et organismes peuvent reprendre les archives dont 'éliminatioriest proposée.
Cette faculté peut s'exercer dans un délai de trois mois, & 'expiration duguel la personne chargée du
contréle scientifigue et technigue de 'Etat sur les archives est habilitée a procéder a ['élimination.
Lorsque les services, établissements et organismes désirent éliminer les documents qu'ils jugent
inutiles, ils en soumettent la lisie au visa de la personne chargée du contréle scientifique et technique
de I'Etat sur les archives. Touie élimination est interdite sans ce visa.

Dans tous les cas, les documents a éliminer sont détruits sous e contrdle technigue du service
interministériel des archives de France de ia direction générale des patrimoines.

Article R212-15
Créé par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Le délai pendant lequel les officiers publics ou ministériels assurent la conservation de leurs minutes
et répsrtoires avant versement dans un dépst d'archives relevant du service interministériel des
archives de France de la direction générale des patrimoines ou placés sous le controle scientifique et
technigue de I'Etat sur les archives est fixé a soixante-quinze ans pour les notaires et a vingt-cing
ans pour les autres officiers publics ou ministériels.

Toutefois, I'officier public ou ministériel intéressé et le service interministériel des archives de France
de la direction générale des patrimoines peuvent convenir de réduire ou d'augmenter ce délai par un
accord dont la durée de validité ne peut excéder dix ans, et qui est renouvelable par tacite
reconduction pour des périodes de méme durée,




Article R212-16
Creé par Décret n° 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Lors du transfert de documents dans un dép6t de préarchivage ou dans un depédt d'archives relevant
du service interministerie! des archives de France de la direction générale des patrimoines, il est
établi un bordereau descriptif par les soins, selon le cas, du service d'origine des documents ou du
service de préarchivage qui effectue le versement.

Le versement d'un document établi sur support numérique est accompagné de I'ensemble des
informations le concernant dés son établissement et nécessaires & son exploitation, telles que fes
données permettant de l'identifier, de déterminer ses propriétés et d'en assurer la tracabilité.

Article R212-17
Creé par Décret n°® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Les services d'archives publics communiguent aux services, établissements et organismes qui leur
ont verse les documents les instruments de recherche qui s'y rapportent.

Article R212-18
Créé par Décret n® 2011-574 du 24 mai 2011 - art.

Les documents conservés dans les dépdts relevant du service interministériel des archives de
France de la direction générale des patrimoines restent & la disposition exclusive du service,
établissement ou organisme dont ils proviennent dans la mesure ol ils ne sont pas communicables
aux termes de fa loi n° 78-753 du 17 juillet 1978 portant diverses mesures d'amélioration des
relations entre l'administration et le public et diverses dispositions d'ordre administratif, social et
fiscal, et des articies L. 213-1, L. 213-2 et L. 213-3.






Loi n°79-18 du 3 janvier 1979 SUR LES ARCHIVES | Legifrance DOCUMENT 3
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Lol
Loi n° 79-18 du 2 janvier 1979 sur les archives.

Titre Ier : Dispositions générales.

Article 1 (abrogé au 24 février 2004)
Abregé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

Les archives sont 'ensemble des documents, quels que sofent Jeur date, leur forme et leur support
matdriel, prodults ou regus par toute personne physigue ou morale, et par tout service ou organisme
public ou privé, dans I'exercice de leur activité,

La conservation de ces documents est organisée dans I'intérét public tant pour les besoins de la gastion et
de la justification des drolts des personnes physigues cu morales, publigues ou privées, que pourla
documantation historique de la recherche,

NOTA!

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 11 ¢

L'abrogation du présent texte, an tant que ses dispesitions sont relatives & la désignation de |'autorité
administrative compétents, ne prend affat qu'a compter de la publication des dispositions réglementairas
du code du patrimeine.

Articie 2 (abrogé au 24 février 2004)
Abrog€ par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° I0RF 24 février 2004

Tout fonctionnaire ou agent chargé de Ja collecte cu de la conservation d'archives en application des

dispositions de la présente lol est tenu au secret professionnel en ca qui concerne tout document qul ne

peut Etre [€galement mis 3 la disposition du public,

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 Févrler 2004 art. 8 11

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives 2 la désignation de I'autorité

administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementairas
- du code du patrimoine, o o o

Titre II : Les archives publigues,

Article 3 (abroué au 24 février 2004)
Abragé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Les archives publigues sont :

1° Les documents qul procédent de 'activité de I'Etat, das collectivités locales, des établissements et
entreprises publics ; :

22 Les documents quj procedeant de l'activité des organismes de drolt privé chargés da fa gestion des
services publics ou d'une mission de service public ;

3¢ Les minutes et répertoires des officlers publics ou ministérials,

Les archives publiques, quel qu'en soit le possesseur, sont imprescriptibles.

Les conditions de leur conservation sont déterminées par le décret en Conseil d'Etat prévu a l'article 32 de
la présente lol.

Ce décret détermine les cas ol 'administration des archives laisse le soin de la conservation des
dacuments d'archives produits ou recus par certalnes administrations ou certaing organismes aux servicas
compétents de ces adiministrations ou organismes, Il fixe les conditions de la coopération entre
l'administration des archives et ces administrations ou arganismes.

NOTA!

NQOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 11 ;

L'abrogation du présent texte, en tant que s€5 dispositions sont relatives & la désignation de 'autorits

administrative compétente, ne prend effet qu's compter de la publication des dispesitiong réglementalres
du code du patrimoine,

Article 4 (abrogé au 24 février 2004)
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Modifié par Lol n°2000-321 du 12 avril 2000 - art. 9 JORF 13 avril 2000
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

A Uexpiration de leur périede d'utilisation courante par les services, établissements et organismes qui les
ont produits ou recus, les documents visés 2 |'article 3 et autres gue ceux visés & P'article 4-1 font I'objet
d'un tri pour séparer las documents & conserver et les documents dépourvus d'intérét administratif et
historique, destings & ['élimination, V
La liste des documents destings & I'dlimination alnsl que les conditions de leur éliminaticn sont fixées en :
accord entre 'autorité qui jes 2 produits ou regus et Fadministration des archives, ;
NOTA: :
NOTA : Ordonnanca 2004-178 du 20 février 2004 art, 81T : :
L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives 4 la désignation de l'autorité !
administrative eampétente, ne prend effet qu'a compter de [ publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoine.

Article 4-1 (abrogé au 24 février 2004)
Créé par Loi n°2000-321 du 12 avrll 2000 = art. 9 JORF 13 avril 2000
Abrogé par Ordennance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Lorsque les documents visés & I'article 3 comportent des Informations nominatives collectées dans le ;
cadre de traitements autornatisés régls par la lof n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative & Iinformatique, aux
fichlers et aux ibertds, ces informations font 'objet, & 'expiration de |z durée prévue & l'article 28 de
ladite loi, d'un tri pour déterminer les informatlons destinées & &tre conservées el celles, dépourvues
d'intérét scientifique, statistiqus ou historigue, destinées & étre détruites.

Les catégories d'informations destinées & la destruction ainsi que les conditfons de leur destruction sont
fixées par accord entre |'autorité qui les a produites ou regues et l'administration des archives,

NOTA:

NOTA : Ordennance 2004-178 du 20 février 2004 art, 811 :

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & 2 désignation de |'autorité
administrative compétents, ne prend effet qu'a compter de |a publication des dispositlons réglemantaires
du code du patrimoine,

Article 5 (abrogé au 24 février 2004)
tbrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 favrier 2004

Lorsqu’il est mis fin & I'existerice d'un ministére, service, établissement ou organisme détenteur d’archives
publiques, celles-ci doivent &tre, & défaut d'une affectation différente détermingde par l'acte de
suppression, versées & I'administration des archives.

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 811 ;

I'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont refatives a la désignation de Pautorité
administrativa compétente, ne prand effet qu'a comnpter de la publication des dispositions réglemientaires
du code du patrimolne.

Article 6 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Les documents dont la communication talt libre avant leur dépdt aux archives publiques ceontinueront
d'étre communiqués sans restriction d'aucline sorte & toute personne «ul en fera la demande,

Les documnents visés & larticle ler de la foi n® 78-753 du 17 juillet 1978 portant diverses mesures
d'amélioration des relations entre Yadministration et ie public et diverses dispositions d'ordre
administratif, soclal et fiscal demeurent cornmunicables dans las conditions fixées par cette loi.

Tous les autres decuments d'archives publiques pourront étre librement consuliés & 'expiration d'un délai
de trenta ans ou des délals spéclaux prévus & Varticle 7 ci-dessous,

NOTA:

NOTA @ Ordonnance 2004-178 du 20 févrler 2004 art, 8 11

L'abrogation du présent texts, en tant que ses dispositions sont refatives  Ia désignation de l'autoerité
administrative compétente, ne prend effet qu'd compter de la publication des dispositions réglementairas
du code du patrimoina.

Article 7 {abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Le délal au-deld duguel les documents d'archives publiques peuvent étre librement consuités est portd & :
1® Cent cinquante ans & compter de |a date de nalssance pour les documents comportant des
renseignements individuels de caractére médical ;

2° Cent vingt ens & comptar de la date de naissance pour Jes dossiers de personnel ; ;
3° Cent 2ns & compter de |a date de ['acte ou de la cléture du dossier pour les docyments relatifs aux ;
affaires portdes devant les juridictions, y compris les décisions de grace, pour les minutes et répertoires
des notaires ainsi que pour las registres de ['état civil et de 'enregistrement ;
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4® Cent ans & compter de la date du recensement ou de 'enquéte, pour les documents contenant des
rensefgnements individuels ayant trait & 1a vie personnelle at famlilale et, d'une maniére générale, aux
faits et cornportements d'ordre privé, collactés dans le cadre des enquétes statistigues des services
publics ;

5° Spixante ans & compter de la date de l'acte pour les documents qui contiennent des informations
mettant en cause la vie privée cu intéressant la sireté de I'Etat ou la défense nationale, et dont la liste
st fixée par décret en Conseil d'Etat.

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 811 ;

{’abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la désignation de I'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoine,

Article 8 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordennance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

Sous rdserve, en ce qul concerne les minutes des notaires, des dispositions de l'article 23 de la loi du 25
vantdsa an XI, Fadministration des archlves peut autoriser la consultation des documents d'archives
publiques avant {'expiration das délals prévus aux articles §, alinéa 3, et 7 de la présente loi.

Cette consultation n'est assortle d'aucune rastriction, sauf disposition expresse de la décislon
administrative portant autorization,

Par dérogation zux dispositions du premler alinéa du présent article, aucune autarisation ne peut étre
accordée aux fins de permatire la communication, avant ['expiration du délai légal de cent ans, des
renselgnements visés au 4 de 'arilcle 7 de {a présente iof,

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 811!

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la désignation de l'autaricé
administrative compétente, ne prend effet qu'd compter de la publication des dispositions réglemantalres
du code du patrimoline.

Titre 111 : Les archives privées,

Article 8 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Crdonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 79 JORF 24 février 2004

Les archives privées sont I'ensemble des documents définis & V'arlicle ler qui n'entrent pas dans le champ
d'application de I'article 3 ci-dessus. :

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 I1 : o
L'abrodation du présent texte; en tant que ses dispositiens sdnt relstives & (7 désignation delautorité -
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de 1a publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoine.

Article 10 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordennance 2004-178 2004-02-20 ark, 7 7° JORF 24 février 2004

Lorsque I'Etat et les coliectivités locales recoivent des archives privées a titre de don, de legs, de cession,
de dépét révecable ou de dation au sens de la lai n® 68-1251 du 31 décembre 1968 tendant & favoriser [a
conservation du patrimoine artistique naticnal, les administrations dépositaires sont tznues de respecter
les conditions de conservation et de comrunication gui peuvent &tre mises par les propridtaires.

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 [T

L'sbrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives a la désignation de I'autorité
administratlve compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions régiermentalres
du cede du patrimeine.

Article 11 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordennance 2004-178 2004-02-20 ark, 7 7° JORF 24 février 2004

Les archives privées présentant pour des raisons historiques un Intérét public peuvent &tre clagsées
comme archives historiques, sur proposition de I'administration des archives, par afvété du ministre
chargé de la culture,

A défaut du consentament du propridtaire, |8 classement peut &tre prononcé d'office par décret pris sur
avls conforme du Conseil d'Etat.

Le ¢éclassament peut &bre prononcé soit & la dernande du propridtaire, solt 4 ['initiative de la direction des
archivesde France ; la décisicn de déclassement est prise dans las mémes formes gue ta décision de
classement, sous réserve des dispositions de 'article 21, deuxizme alinéa, de la présente Jel.

NOTA!
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NCTA ¢ Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 1T ¢

L'abrogation du présent kexte, en tant que ses dispositions sont relatives 4 la désignation de {'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des disposttions réglementaires
du code du patrimoine.

Article 12 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Crdonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7% JORF 24 février 2004

Le classement de documents comme archives historlques n'emporte pas transfert & I'Etat de |a propristd
des documents classés,

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004178 du 20 févrler 2004 art. B 11 ;

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont refatlves & la désignation de I'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires
du code du patrimalne,

Article 13 {abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

L'adminlstration des archives notifle immédiatermeant au propridtaire l'ouverture de la procédure de
classement.

A compter de cette notlfcatlon, tous les effets du classement s'appliguent de plain drolt.

Ils cessent de s apphquer si une decnszon de classermnent n'est pas intervenue dans les six mols suivant la
date & laguelle le propriétaire a accusé réception de |z notification.

NOTA:

NOTA ; Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 811 :

L'abrogation du présent texte, en tant gue ses dispositions sont refatives & la désignation de {'autorite
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoine,

Article 14 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Les archives classées comme archives historigues sont imprescriptibles,

Las effets du classement suivent les archives, en gquelgques mains qu'elles passent,

Tout propriétalre d'archives classées gui procide 3 leur alidénation est tenu de faire connaltre & l'acquéreur
'existence du classement,

NOTA:

NCTA : Crdeonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 811 -

L'abrogation du present texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la désignatlon de |'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires
du code du pairimolne.

Article 15 {abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Crdonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

Toute destruction d'archives classées est interdite.

Toutefols, par dérogation a ['alinéa précédent, lorsqu'il apparait, lors de l'inventaire initial du fends, que
certains documents sont dépourvus d'Intérét historlque, Il peut &tre procédé & leur élimination dans les
conditions prévues a I'article 4, deuxigme slinés, de la présente loi, en accord entre |e propriétaire du
fonds et 'administration des archives,

NOTA:

NOTA 1 Ordonrtance 2004-178 du 20 février 2004 art, B 1 :

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont re!atlves a la désignation de autorité
adminlstrative compétente, ne prend effet gu'd compter de {a publicatlon des dispositlens réglementaires
du code du patrimoine.

Article 16 (abrogé au 24 fevrier 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

Sauf autorisation de l'administration des archives, les archives classées ne peuvent étre soumises &
aucune opération susceptible de fes modifier ou de les altérer.

Les propriétaires ou possesseurs d'archives classées sont tenus, lorsqu'ils en sont requis, de les
représenter aux agents accrédités & cette fin dans des conditions fixéas par le décrst en Consell d'Etat
prévu a l'article 32 de la présente loi.

NOTA:

NOTA : Crdonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 11 :

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives a ja déslgnation de 'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la putlication des dispositions réglemantaires
du code du patrimoine.
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Article 17 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 féyvrler 2004

Le propridtalre d'archives classées qui projette de les alidner est tenu de notifier son intention &
l'administration des archives.

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 817 :

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives § |3 désignation de I'autoritd
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementalres
du code du patrimoine.

Article 18 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 axt, 7 70 JORF 24 février 2004

Le classement. peut donner lleu au palement d'une indemnité représentative du préjudice pouvant

résulter, pour le propriétaire, de la servitude de classement d'affice. La demande d'indemnité est produite

dans les six mols a compter de la notification du décret de classement, A défayt d'accord amiable,

l'indemnité est fixée par les tribunaux de l'ordre judicizire,

NOTA:

MOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 17 :

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sent relatives & |a désignation de ‘autorité

administrative compétente, ne prend affet qu'a compter de la publication des dispositicns réglernentaires
" du code du patrimolne.

Article 19 (abrogé au 24 février 2004)
Modifié par Lol 2000-842 2000-07-10 art, 60 JORF 11 Julllet 2000
Abroge par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Tout officier public ou ministériel chargé de procdder 3 Ja vente publigue d'archives privées ou toute
société habilitde & organiser une telle vente, ayant ou non falt I'objet d'une décision de elassement, doit
en dorner avis 3 'administration des archives au moins quinze Jours & I'avance [*délal*] et accompagne
ret avis de toutes indications utiles sur ces documents, Cet avis précisa 'haure et le lizu de la vente.
L'envol d'un catalogue avec mention du but de cat envol tlendra lisu d'avis,

En cas de vente judicialre, si le délal fixé au paragraphe précédent ne peut &tre observé, I'officier public
ou ministérial, aussitdt qu'll est déslgné pour procdder 3 [z vente, falt parvenir & Fadministration des
archives les indications ci-dessus énoncées,

NQOTA2

NOTA . Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 1T ¢

I'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & [a déslgnation de l'autoritd
administrative compétente, ne prend affat qu's compter de |3 publication des dispositiens réglementairss
du code du patrimoine.

Article 20 (abrogéau 24 février 2004)
Modifié par Loi n°2001-616 du 11 juillet 2001 ~ art, 75 (V) JORF 13 julllet 2001
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

S'il Festime nécesselre & la protectlon du patrimaine d'archives, I'Etet, par I'intermédlaire de
l'administration des archives, dolt exercer, sur tout doecument d'archivas privées mis en veste publiqus,
un drolt de préemption par l'effet duguel il se trouve subrogé a l'adjudicatalre, .

L'Etat exerce également ce drolt 3 la demande et pour [e cormpte des départements, des érablissements
publics réglanaux et de Mayotte. I peut exercer ce droit pour le compte des communes et des fondations.
Le méme droit doit Atre exercé par la Bibllothéque nationals pour sen propra compta,

En ¢as de demandes concurrentes, un arrété du minlstre chargé de la culture détermine ie bénéficiaire.
NOTA: ' : '

NGTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 11 ;

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & |a déslgnation de l'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoine.

Article 21 (abrogé au 24 février 2004)
Modifié par lof 92-1477 1992-12-31 art, 11 JORF 5 janvier 1993
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

L'expertation das archlves classdes est Interditas.

NOTA! ‘
MNOTA : Ordennance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 17 : \
L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la déslgnation de J'autorité ‘
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires i
du code du patrimoine. |

Article 22 (abrogé)

11




Loi n°79-18 du 3 janvier 1979 SUR LES ARCHIVES | Legifrance

Abrogé par Lol n®92-1477 du 31 décembre 1992 - art. 14 {Ab) JORF 5 janvier 1593

Article 23 (abrogé)
Abrogé par Lol n°92-1477 du 31 décembre 1992 - art. 14 {Ab) JORF 5 janvier 1953

Article 24 (abrogé au 24 février 2004)
Modiflé par Loi 82~1477 1992-12-31 art, 11 JORF 5 janvier 1993
Abrogé par Qrdennance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 févriar 2004

L'Erat peut subordonner la délivrance du certificat prévu & 'article 5 de la loi n® 92-1477 du 31 décembre
1992 relative aux preduits soumis & certalnes resirictions de circulation et 8 fa complémentarité entre les
services de police, de gendarmerie et de douane 2 ia reproduction totale ou partielle, & sas frais, des
archives privées non classées qui font i'objet, en application du méme article, de la demande de certificat,
Les operations de repreduction ne peuvent excéder une durée de six mols & compter de ladite demande.
NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 11 :

L'abrogation du présent fexte, en tant gue ses dispositions sont relatives 3 la désignation de I'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de le publication des disposltions réglementaires
du code du patrimeine, +

Titre IV 1 Dispositions communes aux archives publiques et privées.

Article 25
Abrogd par Crdonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 sous réserve art, 8 1 4° JORF 24 février 2004

Le décret en Conseil d'Etat prévu a l'article 32 de la présente lol détermine ias conditiens dans lesquelles
sont déliveés les expéditions et extraits authentlqueas de docurnents d'archives, ,
Un décret, pris sur le rapport du minlstre Intéressé ef du minlstre chargd du budget, fixe le tarlf

- des droits d'expedition ou d'extrait authentique des pidces conservées dans les dépdts d'archlves de
I'Etat, des départemnants et des communes ;

- du drolt de visa pergu pour certiflar authentiques ies copies des plans consarvés dans ces mémes
dépdts, exécutés a la méme échelle que Jas originaux & la diligence des Intéressés :

~ du drolt de visa pergu pour certifier authentigues les photocoplas et toutes reproductions
photographiques des documents conservés dans ces mémeas dépbts,

NOTA:

Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 81

L'abrogation das deux derniers alinéas de I'article 25 ne prend effat gu'd compter de |z publication des
dispositions réglementalres du code du patrimoine.

Article 26 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Toute administration détentrice d'archives publiques ou privées est tenue de motiver tout refus qu'elle
oppose & une demande de communication de documents d'archives,

NOTA:

NCTA : Ordonnance 2004~178 du 20 février 2004 art. 8 T

LU'abrogatien du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la désignation de 'autorité
administrative compeétente, na prend effet qu'd compter de la publication des dispositions réglementalies
du code du patrimoine.

Article 27
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 sous réserve art, 8 T 4° JORF 24 février 2004

Les dispositions des articles 6 a 8, 10 et 25 de la présente loi seront affichées de fagon trés apparente
dans les locaux ouverts au public de 'administration des archives et des services détenteurs d'archives
publiques en application de l'article 3, dernier alinéa, de la présente loi.

NOTA;

Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 81

L'abrogation de P'article 27 en ca qu'll concerne son application sux sew]ces de I'Etat, ne prend =ffet qu'a
compter de |a publication des dispositlons réglementalres du code du patrimoine,

Titre V : Dispositions pénales
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Article 28 (abrogé au 24 février 2004)

Modifié par Ordonnance n°2000-916 du 19 septembre 2000 - art. 3 {V) JORF 22 septembre 2000 en
vigueur le ler janvier 2002

Abrogé par Ordonpance 2004~178 2004-02-20 ark. 7 7° JORF 24 février 2004

Sans préjudice de 'application des articles 322-2 et 432-15 du code pénal, toute personne qui, & la
cessation de ses fonctions, aura, méme sans Intention frauduleuse, détourné des archives publiques dont
elle est détentrice & ralson de ces fonctions, sera punie d'un an d'emprisonnement et de 3750 euras
d'amende ou de 'une de ces deux pelnes seuiement.

NOTA:

NOTA : Ordennance 2004-178 du 20 février 2004 art, 8 11 ;

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la désignation de l'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de fa publication des dispositions réglementaires
du code du patrimeine.

Article 29 (abrogé au 24 février 2004)

Medifié par Lol n®92-1336 du 16 décembre 1992 - art. 333 (V) JORF 23 décembre 1992 en vigueur le
ler mars 1994

Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

Toute infraction aux dispositions des articles 2 et 10 ci-dessus est passible des peines prévues aux articles
226-13 et 225-14 du coda pénal,

NOTA:

NOTA ! Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art, BIL

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont ralatives & la désignation de Yautorlté
administrative compétente, ne prend effet qu'a comptar de la publication des dispositions réglernentaires
du code du patrimoine,

Article 30 (abrogé au 24 février 2004)

Modifié par Ordonnance n°2000-916 du 19 septambre 2000 - art. 1 {V) JORF 22 septernire 2000 &n
viguaur ie ler janvier 2002

Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Toute Infraction aux dispositions des articles 15, 17 et 19 ci~dessus est passible de [*taux®] 4500 euros.
L'amende peut &tre portée jusqu'au deuble de la valeur des archives détruites ou allénées si calle-¢j est
supérieure & 2286,74 euros,

NCTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 817 :

L'abrogation du présent kexte, en tant que ses dispesitions sont relatives & la désignation de ['autorité
administrative compétente, ne prend affet qu'a compter de fa publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoeipe. . .

Article 31 (abrogé au 24 février 2004)
Modifié par Ordonnance n°2000-916 du 19 septemnbre 2000 - art. 3 (V) JORF 22 septembre 2600 en
vigueur ls ler janvier 2002
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 79 JORF 24 féyrler 2004

Toute infraction aux dispositions des articles 14 {troisléma alindz) et 18 de la présente [of est passible de
3750 euros d'amende.

NOTA:

NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 févriar 2004 art, 811 ¢

L'abragation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la désignation de 'autorité
administrative cornpétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires
du code du patrimoine.

Titre VI : Dispositions diverses

Article 32 (abrogé au 24 février 2004)
Créé par Loi 79-18 197%-01-03 JORF 5 janvier 1979 ractificatif JORF § fanvier 1973
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORF 24 février 2004

Les modalités d'application dss titres Ter, II, 111 &t IV de la présente lol sont §ixées par un décret en
Consell d'Etat,

NOTA:

NQOTA : Ordonrance 2004-178 du 20 févriar 2004 art, 8 11
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Uabrogation du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & la déslgnation de I'autorité
administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglementaires ‘
du code du patrimolne, i

Article 33 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 févriar 2004

Sant abrogés

1° |a décret du 7 septembre 1790 concernant l'organisation et le régime des archives nationales ;

50 1a lof du 7 messidor an II concernant l'organisatlon des archives établies auprés de la représentation

nationale ; :

3¢ |3 lol du 5 brumaire an V gul ordonne la réunion dans les chefs-lieux de département de tous les titres

et papiers acquis & la République ; ‘

4% 'article 2 de [a loi de fnances du 29 décembre 1888, medifié par

L'article 14 de la loi de finances du 30 avrll 1921 ;

'article premier du décret du 17 juin 1938 portant relavement du tarif des expéditions authentiques et

das moulages de sceaux des archives ;

L'arkiele 125 de la loi da finances n® £5-195 du 31 décembre 1545 ;

L'article 26 de |a loi de finances n® 48-1516 du 26 septermnbre 1948 ;

U'article 7 dala o] re 51-630 du 24 mai 1951 relative au développement des crédits affectés aux ;

dépanses de fonctionnement des services civils pour I'exercice 1851 {éducation nationale) ; j
|

5o |'article 45 de la loi de finances du 31 julllet 1920, mod!fié par:

‘L'article 40 de la [0l de finances du 30 décembre 1928 ; |
tiarticie 2 du décret du 17 juin 1938 précité ; i
Larticte 126 de la lof de financas n® 45-195 du 31 décembre 1945 ; }
L'srkicia 30 da Iz loi de fimances n® 48-1516 du 26 septembre 1948 ; : |
L'article 8 de la loi n® 51-630 du 24 mal 1951 précitée,
6° La lol du 14 rnars 1928 relative au dépbdt facultatif, dans fes archives nationales et départementales, |
des actes de pius de cent vingt-cing ans de date, conservés dans les études de notaires ;
7° Le décret du 17 juln 1938 relatif au classement des documents d'archives privées, pris en application |
de la loi du 13 avril 1938 sur fe redressement financler ;

89 |"article © de ia lo] n° 51-630 du 24 mal 1851 relative au développement des crédits auverts aux

dépenses de fonctionnement des services civils pour l'exercice 1951 (&ducation natlonzle) ; et plus

généralement toutes dispesitions contraires & celies de la présente lol,

NOTA: *
NOTA : Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 I '
L'abrogaticn du présent texte, en tant que ses dispositions sont relatives & |2 désignation de 'autorité

administrative compétente, ne prend effet qu'a compter de la publication des dispositions réglermentalres

du code du patrimoine.

Article 34 (abrogé au 24 février 2004)
Abrogé par Qrdonnance 2004-178 2004-02-20 art. 7 7° JORF 24 février 2004

Cessent d'&tre applicables aux archivaes :

La lol du 31 décembre 1913 modifidge, sur les monuments historiques ;

Les articles 33 & 39 de la loi du 31 décembra 1921 portant fixation du budget général de 'exercice 1922,
4 Pexception des dispositions de l'article 36 instituant une taxe spéciale de 1 p, 100 prélevée surle
produit des ventes publigues et pergue au profit de |a calsse nationale des monuments historigues et des
sites ;

La ol du 23 juln 1941 relative 2 I'exportation des oeuvres d'art.

NOTA:

NOTA @ Ordonnance 2004-178 du 20 février 2004 art. 8 11

L'abrogation du présent texte, en tant que ses dispositlons sont refatives a la désignation de I'autorité
administrative compétente, ne arend effet qu'é compter de la pubiication des dispositions réglementaires

du code du patrimolne.
NOTA = L'article 34 de la lol 79-18 est repris en substance dans le fivre 7 outre-mer.

Article 35
A medifié les dispositions suivantes :
Modifie Loi n°51-711 du 7 juln 1851 - art. 6 (M)

Articie 36
A modifié les dispositions suivantes
ModIfie Lof n®1871-08-10. du 10 acOt 1871 - art. 83 (Ab)

Article 37 (abrogé &u 24 février 2004)
Modifié par Loj 2001-616 2001-07-11 art. 73 JORF 13 juillet 2001
Abrogé par Ordonnance 2004-178 2004-02-20 art, 7 7° JORT 24 fevrier 2004
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DOCUMENT 4

JORF n®256 du 4 novembore 2001
Texte n°3
CIRCULAIRE
Circulaire du 2 novembre 2001 relative a la gestion des archives dans les services et

établissements publics de I'Etat

NOR: PRMX0105138C

Paris, le 2 novembre 2001.
Le Premier ministre &8 Mesdames et Messisurs
les ministres et sacrétaires d’Etat

Aux termes de I'article 3 de la loi no 79-18 du 3 janvier 1979 sur les archives, les archives
publiques comprennent 'ensemble des documents qui, quels qu’en soient la dats, ia
forme ou le support, procédent de 'activité de I'Etat, des collectivités locales, des
établissements et entreprises publics, et des organismes de droit privé chargés de la
gestion d'un service public ou d'une mission de service public, ainsi que les minutes et

Ces documents d’archives sont tout d'abord indispensables au bon fonctionnement des
services publics. Ceux-ci sont fréquemment amenés 2 les consulter dans le cadre de leur
activité quotidienne, par exemple pour reconstituer 'histerique d'un dossier ou répondre
aux questions qui leur sont posées.

Les citoyens peuvent, de lsur ¢dté, trouver dans les archives publiques des informations
utiles a I'établissement ou & l'exercice de leurs droits vis-a-vis de 'administration ou d'une
aulre personne privée. L'acces aux archives constitue, da ce point de vue, une
composante essentielie du droit d'acces a linformation, dont le Gouvernement entend
réaffirmer la caractére fondamental dans une societe démocratigue.

Outre I'usage qui peut en &lre fait dans un cadre administratif, les documents d’archives
constituent une source irrempiacable d'informations pour 'enseignement et la recherche
en sciences humaines, et en particulier pour Phistoire et ses disciplines associges.

L'enrichissement ininterrompu des fonds, au fil des générations, confére enfin aux
archives publigues une valeur patrimoniale indiscutable, & I'égal des collections des
musées et des bibliothégues. De nombreuses activités culturelles se développent a partir
des fonds d’archives ; pubiications, expositions, conférences et collogues, ateliers et
animations. Ces activités contribuent & la démocratisation des pratiques culturelles, qui
constitue l'une des priorités de ['action gouvernemeniale.
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Dans les administrations centrales et es établissements publics de I'Etat, la fonctionde

Ainsi, la collecte, 1a conservation, la communication et la valorisation des archives
publiques ne présentent pas seulement un intérét pour la gestion publique mais
constituent aussi un enjeu fondamental pour 'affirmation des droits des citoyens et pour la
politique culiurelle.

Or, une bonne gestion des archives publiques n'est possible que si l'ensemble des
services et établissements publics de I'Etat se mobilisent a cet effet.

Certes il existe des administrations spécialisées, qui sont, d'une part, les services relevant
du ministre chargé de la culture (direction des Archives de France) et, d'autre par, les
services placés sous l'autorité des ministres des affaires étrangeres et de la défense, dont
la mission est d'assurer la conservation das archives définitives (1). Mais la gestion des
archives courantes et intermédiaires (2) releve de |a responsabiiité de chague ministere.
Cette gestion présente une grande importance dans la mesure ol sile conditionne
I'alimentation des fonds d’archives définitives. La maitrise de I'archivage intermédiaire par
toutes les administrations constitue, & cat égard, un outil majeur de la gestion de
information ef participe de la modernisation de I'Etal. :

La présente circulaire a pour objet de rappeler ies principaies dispesitions que les
administrations, autres que celies relevant des ministres des affaires étrangéres etde la
défense, doivent metire en ceuvre pour organiser en leur sein les fonctions d'archivage.
Elle précise également les modalités selon lesquelles les services de la direction des
Archives de France contrdlent le respect des regles d’archivage par les services versants.

1. Principes régissant la gestion des archives intermediaires
dans les services et &tablissements publics de 'Etat

1.1, ldentification des responsabilités

gestion des archives intermédiaires doit étre assumée par un service ou une cellule
spécifique, qui doit apparaltre clairement dans 'organigramme et étre placé & un niveau {ul
permettant d'exercer efficacemant sa mission. Cette tAche doit étre confiée a des agents
formés aux techniguas da gestion des documents (catégories A et B), et disposant de
moyens appropriés a leurs atiributions.

Dans les services déconcenirés, cette fonction doit &tre clairement prise en compte et
organisée, dans un cadre interministériel, par le préfet en vertu des compétences qui Iui
sont reconnues par les décrets du 10 mal 1982 (3).

1.2, Attributions des agents charges
de la gestion des archives infermédiaires

Les agents chargés de la gestion des archives intermédiaires ont vocation a traiter
'ensembie des documents produits par le service ou Pétablissement public dont ils
relévent.

i.eurs attributions comportent piusieurs aspects.
En tant que gestionnaires des archives intermédiaires, ils doivent en premier lieu organiser

le rassemblement des documents avant perdu leur utilité courante dans un local
convenablement éauipé, lis établissent et tiennent & jour un état de ces documents.

vty
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lls veillent aux conditions de production et de gestion des archives courantes. ls ont, a cet
égard, une mission de sensibilisation et de formation de I'ensemble des agents de leur
service ou établissement au classement des dessiers, condition préalable & un bon
archivage. lls ont en particulier la responsabilité de I'archivage des documents
electronigues.

lls assurent la communication des dossiers archivés aux services lorsque celix-ci en ont
besoin. lis contrdlent également le respect des régles de communicabilité des documents
au public, conformément aux dispositions de la loi no 78-753 du 17 juillet 1978 relatives a
facces aux documents administratifs, a celles de 1a ol no 79-18 du 3 janvier 1979 sur les
archives et & celles de |a lof no 78-17 du 6 janvier 1978 relative 3 l'informatique, aux
fichlers et aux libertés.

Les agents chargés de la gestion des archives intermédiaires sont, en second lieu, les
correspondants permanents de Fadministration qui assure la gestion des archives
definitives du service ou établissement auquel ils appartisnnent (Archives nationales ou
archives départementales).

Hs veillent 2 ce titre au respect des instructions de 'administration des archives définissant
les durees d'utilité administrative de chague catégorie de dossiers et déterminant le sort
aefinitif des documents & 'expiration de ces durées. En I'absence de telles instructions, ils
participent & I'élaboration de régles de conservation en liaison avec 'administration des
archives. lis soumettent au visa régiementaire la liste des documents a détruire. lis
préparent les versements d'archives définitives et rédigent les bordereaux de versement.

En matigre d'archives électroniques, ils doivent notamment s’assurer, dans le respect de
la loi no 78-17 du & janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux fibertés, que
la conception des traitements informatiques mis en osuvre permettra de consarver
durablement les données dans les délais fixss par jes instructions relatives a |a durée

d'utitite administrative ef au sortfinal des documeants, [13'Sas80iam que 18s dacuments

numeriquss a verser présantent toutes les garanties d’suthanticiié et sont accompagnés

de l'ensembie des métadonnées (4) indispensables & I'exploitation ultérieure des
donnéss.

lls informent le ministére de ia culiure et de i3 communication da tout sinistre, soustraction
ou detournemeant d'archives.

Hs sont enfin responsables de la sauvegarde des archives intsrmédiaires iorsqu’il est mis
fin a Pexistence du service ou de I'établissement public auguel ils appartiennent,
conformement & larticle 5 de la loi du 3 janvier 1979 sur les archives,

1.3. Moyens

-

es crédits suffisants doivent étre prévus pour faire face aux dépenses de conservation et
e gestion des archives intermédiaires

Q.

il est, en particulier, indispensable d’'aménager des locaux conformes aux normes de
s&curité (protection des documents contre le vol et lincendie) et dotés des equipements
agequats pour fa conservation des archives intermédiaires (c’est-a-dire dont la durée
d'utilité administrative 'a pas encore expiré),

tf convient en conséguence de reltre un terime dans les meilleurs délals au stockage




d'archives dans des locaux inadaptés a lsur conservation ou non conformes aux
reglements de sécurité. De méme, lors de toute opération de construction ou de
restructuration de batiments administratifs, il faut prévoir des locaux adaptés a la
conservation des archives interméediaires.

1.4. Recours a des prestataires de services du secteur privé

Le recours a des prestataires de services du secteur privé, pour tout ou partie de la
gestion des archives courantes et intermediaires, ne peut se faire qu'avec I'accord et sous
le contréle du service d'archives public compétent, seul habilité a juger de la compatibilité
des prestations proposées avec la |égisiation et la réglementation sur les archives,
notamment en ce gui concerne les durees de conservation et la communicabilité des
documents,

En I'absence d'un local administratif permetiant [a conservation sur place des archives
intermédiaires, il est possibie, sous réserve de I'accord du service public d'archives
competent (5}, de recourir, pour les seules archives intermédiaires destinées a étre
ulterieurement détruites, a des sociétés privées offrant des prestations de stockage.

1.5. Mise en oesuvre du dispositif

Chague département ministéris! cu établissement public national est responsabls de la
mise en oeuvre des principes d'organisation indiqués ci-dessus, et notamment de fa
creation et du bon fonctionnement du setvice ou de |a cellule assurant ia gestion des
archives intermédiaires.

Dans les services déconcentrés et les établissements publics de I'Etat & compétence
territoriale, les prefets veillent, en vertu des compétences qui leur sont reconnues par les
decrefs du 10 mai 1982, a Ia mise en csuvre de ces principes. ls prennent foutes

T dispositions polif ei arreter 188 modalites d'ofganisation précises, aprés consiltationdu ™
coliége des chefs de service, selon ta forme adapiée a la situation locale : péle de
compatences, résaau d'agents formés aux techniques de gestion des documents oy, e

cas échéant, création d'un service interministériel de gestion des archives intermédiaires.
Dans tous las cas, le responsable désigna du dispositif {chef de pdle, animateur du réseau
ou responsable du service) doit &tre placé sous le contrdle scientifique et technigue du
directeur du service dépariemenial d’archives.

1.6. Appui fourni par les Archives nationales
et les services départementaux des archives

FPour I'organisation et le suivi de l'archivage intermédiaire, les Archives naticnales et les
services départementaux des archives fournissent assistance méthodologique et conseil,
dans des domaines tels que 'évaluation des besoins, la définition des procédures, la
determination des équipements adéguats, 'application des régles de conservation, la
préeparation des versements d'archives définitives ou la formation des agents.

En outre, dans les administrations centrales autres que celles relevant des ministéres des
affaires éirangéres et de la défense, un agent des Archives nationales peut étre amené a
exercer une rmission, temporaire ou permanente, afin d'élaborer les procédures liges a ce
disposiiif et de faciliter la coopération entre les services versants et 'administration des
archives. Les objectifs de ces missions sont précisés dans le cadre de conventions
conclues entre Ia direction des Archives de France et le ministére ou I'établissement public

18



concemné. Le concours ainsi apporté par le ministére chargé de ta culture ne peut en
aucun cas dispenser les services ou éfablissements concernés de mettre en place les
moyens humains et matériels nécessaires & la gestion de leurs archives.

2. Contrble de la gestion des archives intermédiaires
2.1. Contréle interne

Il incombe a chague ministre de veilier & |a bonne gestion des archives courantes et
intermédiaires dans les services directement placés sous son autorité et de s'assurer que
les etablissements publics dont il a ia tutelle respectent las principes énoncés ci-dessus.
A ce titre, it convient d'inclure dans les rapports d'activité annuels des services un bilan
des mesures prises pour la gestion des archives courantes intermédiaires. 1l faut
également veiller & inclure cet aspect dans les missions d'inspection interne a chaque
ministere.

2.2. Contréle par la direction des Archives de France

Le ministre chargé de la culture (direction des Archives de France) exerce un contréle sur
Fensemble des archives publiques, a 'exception des archives relevant du ministére des
affaires étrangérss et du ministére de la défense. Ce contrale poite également sur la
gestion das archives courantes et intermédiaires. A ce titre, la direction des Archives de
France elabore, en collaboration avec chacun des départements ministériels concernés,
les regles a appliquer en matigre de i et de communication des archives. Eile doit
disposer des informations nécessaires sur le fonctionnement des services dans fout ce qui
a trait a l'archivage et peut, & cet effet, procéder a leur inspection.

Le contréle de proximité sur 'organisation de l'archivage, notamment sur les conditions
materielles de conservation et sur le sort des archives intermédiaires au terme de leur
durée d'utilte administrative (&limination ol versement alX Archives pationalés o™~
deépartementales), est exercé, au niveau central, par des conssarvateurs désignés a cet
effet par le directeur des Archives de Francs st, dans les departemesnts, par les directeurs
des services départementaux d’archives placés sous Fautorité des préfets.

Ce contréle impligue que les services et dtablissemenis publics adressent &
fadministration des archives un rapport périodique sur leur activité de gestion des archives
courantes et intermédiaires. La périodicité de cet envoi doit &tre déterminée par un accord
entre 'administration des archives et chaque service ou établissement.

Da méme, les services et établissemants publics doivent dresser un état sommaire,
regulierement tenu a jour, des archives dont la conservation est assurée et faire parvenir
ce documsant, apres chaque mise a jour, & 'administration des archives. Cette derniére
dolt aussi &tre destinataire de Ia liste des docuiments proposés pour I'élimination et de tout
projet d'aménagements de locaux d'archivage. Enfin, les agents de Padministration des
archives doivent pouveir effectuer des visites sur place.

%

* W

& comrnunication de dresser un bilande
fin de 'annee prochaine. En conséquence, je
la i

J'al demands & la ministre de 1a culiure et de |
Iapplication des présentes instructions & 1a fin

vous prie ae lul adresser, sous le imbre de la direction des Archives de France, un
premier compte rendu des mesures que vous aurez prises en matiere de gestion des
archives. Ce compte rendu devra &ire adressé avant le 1er décembre 2002,
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(1) Archives définitives (ou archives historiques) : dans ie cycle de vie des archives, ce
sont les documents qui sont conservés indéfiniment, pour les besoins de la gestion et de
ta justification des droits des personnes et pour la documentation historique de la
recherche. Ces archives définitives (cu historiques) sont constituées, aprés tri et
elimination, a partir des archives intermédiaires.

(2) Archives courantes : dans le cycle de vie des archives, ce sont les documents utilisés
pour le fraitement quotidien des affaires et dont la conservation est assurée dans le
service dorigine.

Archives intermédiaires . dans le cycle des archives, ce sont les documents qui, n'étant
plus d'usage courant, dolvent néanmoins éire conservés temperairement & proximité des
services d'origine pour les besoins administratifs ou juridiques.

{3) Décret no 82-388 du 10 mai 1882 pour les préfets de département et décrat no 82-390
du 10 mai 1982 pour ies préfets de région.

(4) Metadonnées : ensemble des informations renseignant la structure d'un groupe de
données ; les métadonnées exarcent la fonction de médiateur entre Putilisateur et
Vinformation qu'il recherche ; elles permettent également de définir les caractéristiques
d’evolution dans le temps d'un document.

{5) Voir circulaire AD 97-1 du 18 janvier 1887 des ministres de l'intérieur et de la culture.

Lionel Jospin




DOCUMENT 5

N° du versement
BORDEREAU DE VERSEMENT D’ARCHIVES POSTERIEL

W L

PARTIE A COMPLETER PAR LE SERVICE VERSAN

Informations sur le service versant

Nom du service versant (doit étre énoncé intégralement sans sigle)
Direction :

Sous-direction / Pole :

Service :

Adminisiration dont dépend le service versant :

Correspondant archives :

Responsable du versement; | Téléphone :
Contexte et conditions du versement

Nombre de pages du bordereau de versement :

Nombre d'articles : _ lMétrage indaire :

Dates extrémes des documents :

Description sommaire du versement

Numéra Nature et dates extrémes des principales catégories de dosuments versés
des articles

PARTIE A COMPLETER PAR LES ARCHIVES DEPARTEM ENTALES
[nformations sur le service versant et conditions de conservation des archives

[ Conservation intégrale 1 Conservation partielie [] Elimination

Délai de communicabilité maximum :

Date de communicabilité de la totalité du versement :

Affaires suivie aux Archives dépariementales par Téiéphone : 05-65-53-

Versement pris en charge le :

Le bordereau salsi sous forme informatique est & retourner aux Archives, apras visa, en triple exempliaire papier.
Un exemplaire sous forme de fichier informatique doit 8galement nous étre envoye.

Visa du Responsable du service versant Visa du Directeur des Archives départerentales
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N° du versement

W

Observations

| date

Communicabilité
délai

D.U.A

De fin

Date(s}

de déebut

Feuille intercalaira n°

Résumé du contenu de la liasse, de Ia boite ou du registre

NU
d’ordre
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N° de PPélimination

DOCUMENT 6
EL

BORDEREAU D’ELIMINATION

PARTIE A COMPLETER PAR LE SERVICE QUi ELIMINE
Informations sur le service qui élimine
Nom du service versant (doit éire énoncé intégralement sans sigle)
o Direction :
o Sous-direction/ Pale :
3 Service:

Administration dont dépend le service qui élimine :

Correspondant archives :

Responsable des éliminations :

Contexte et conditions d’éliminations

Autorisation d'éliminer donnée le

Informations sur les éliminations effectuées :

Q métrage lindaire :

o nombre d'articles ou boites :

a dates exirémes des documsants éliminés :

o résumé du contenu des documents éliminés :

Nombre de pages du bordergau d'élimination :

PARTIE A COMPLETER PAR LES ARCHIVES DEPARTEMENTALES

Informations sur le service qui élimine et historique de conservation des archives a éliminer

Catégorie predusteur ;

Présentation du productsur ;

Historigue de la conservation des archives :

Contexte et conditions d'éliminations

Autorisation d'éliminsr donnée le

Elimination
o effeciive le
0 par la société (nom et adresse)

Affaires sulvie aux Archives dépariementales par:

Bordereau a retoumer aux Archives aprés visa en triple exemplaire.

Viea du Responsable du service versant Visa du Directeur des Archives départementalss

N° de Pélimination

EL
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VOLUME
ELIMINE

{nomhbrs de boites,
dossiers, cartons)

INTITULE DES DOCUMENTS

DATE(S)

OBSERVATIONS

{précisions sur les documents,

textes de lois en vigueur...)
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DOCUMENT 7

Extrait de la note du ministére de Pintérieur du 1% avrii 2011 sur la fonction archives

Note relative a la procédure d’externalisation
de la conservation des archives publiques courantes et intermédiaires

Depuis la loi sur les archives du 15 juillet 2008, i est désormais possible d'externaliser (N la
conservation des archives courantes et intermédiaires (archives ayant encore une utilité administrative),
les archives définitives (archives ayant perdu cette utilité administrative mais devant étre conservés en
raison de leur intérét historique) restant obligatoirement conservés dans les services publics d'archives,
Peuvent externaliser la conservation de leurs archives publiGues courantes et intermédiaires, I'Etat, les
collectivités tarritoriales et leurs groupements, les établissements publics et les autres personnes
morales de droit public ou les personnes morales de droit prive pour les archives produites dans la cadre
de leur mission de service public, ainsi gue les officiers publice et ministériels (art. L. 211-4 du code du
patrimoine).

Cette externalisation est soumise & plusieurs conditions, ia premiére d'entre efles étant que les
prestataires disposent de sites qui aient été au préalable agreés par I'administration des archives du
ministére de la culture st de la communication.

'externalisation est une alternative 4 une conservation réalisée au sein des services ou de services
muttialisés qui, dans certaines conditions a étudier soigneusement, psut consfituer une solution dans un
contexte de situation immobiiiére tendue et pour Ia consarvation d'archives tras peu consultées.
Toutefois I'externalisation peut se révéler & terme une solution trés colteuse et risquée, peu compatible
avec des marchés & renouveler trés rapidement, das lors que les archives sont a conserver durant de
longues périodes ot qu'elles doivent faire F'objet, & lssue des délais d'utilité administrative, de tris pour
versement au titre aes archives définitives dans les services publics d'archives,

Vous veilierez en conséquence a ce que 'ensemble des administrations scuhaitant utiliser ce dispositif,
associent trés édiroitement les directeurs des services departementaux d'archives territorialement
compétents qui exercent le contréle scientifique et technigue de I'Etat sur les archives, a ces projets
d'externalisation et pésent ainsi scigneusemant leurs avantages et inconvénients. Cette assocciation se
fera d'une part avec la procédure de déclaration préalable aupres du directeur du service départemental
d'archives, qui précise la portée et le périmétre du projet d'externalisation. D'autre part, le projet de
contrat de dépdt (cahier des clauses technigues particulisres), doit étre soumis au directeur du service
departemental d'archives qui dispose d'un mois pour formuler ses observations. Les administrations
devront par conséquent prendre en compte ce célal lors de la mise au point du calendrier de la
consultation des entreprises. Elles veilleront tout particulidrement a ce gue le dossier de consultation
prévoit bien qus seules seront autorizédes a déposer une offre des personnes physigues ou morales,
détentrices de Vagrément délivré par l'administration des Archives duy ministére de la culture et de la
communication. De méme, aucune élimination des archives déposees ne pouvant étre pratiquée sans le
visa du directeur du service départemental d'archives chargé du contréle scientifique et technique, ce
sont les administrations concernées en tant que déposantes aui devront lui présenter la demande de
visa.

—
s
=+
r
B

12-4 du Cods du patrimoine et art. 20-1 & 20-13 du décret n°79-1037 du 2 décembre 1979,
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DOCUMENT 8

Fontaineblaay - Paris - Plerrefwie-sur-Seine

Sulvez
-nous

Accuell - Informations pratigues - Qui sornmes-nous - Confier des documents -
Contact

Historigue de 'insiitution.

Les origines - Le site de Paris ; une nouvelle institution

Clest fa Révolution qui créa une administration spécifique des archives destinge &
répondre & des besolns nouveaux nés des circonstances : il s’agissait en effet
dassurer la conservation des documents prodults par les nouvelles
administrations, de regrouper les fonds das administrations d'Anclen Régime, de
prandre en charge les archives salsies comme biens nationaux (Eglise, Noblesse,
etc.),

Le 12 septembre 1790, I'Assemblée constituante donne a ses archives fe nom
d'Archives nationales.

Quatre ans plus tard, par la loi du 7 messidor an II (25 juin 1794}, la Convention
orécise leur rdle et institue un "dépdt central des Archives nationales”. La lol
affirme alors trois grands principes qui restent encore d'actualité :

= la cantralisation des archives de la Nation ;

s+ leur libre acces aux citoyans ;

s la ndcessité d'un réseay archivistigue national. La lol du 5 brumalre an vV
(26 octobre 1796) compléta le dispositif en instaurant un service d'archives
dans chaque chef-lieu de département.

> Le cholx de I'hétel de Soubise

Ce dépét central connut diverses localisations : Tuileries, palais Bourbon, palals
de Justice, En 1808, Napoiéon ler décida de les installer & titre provisoira en plain
quartier du Marals, dans I'h&tel des princes de Rohan-Soubise, lalsseé vacant
aprés sa mise en vente par les créanclers de la princesse de Guéménée. C'étalt
I'un des plus beaux hdtels princiers de la capitale, élevé en 1705 avec un grand
faste pour le prince Frangols de Soubise par I'architecte Plerre-Alexis Delamalr,
puis complété et décoré par Germain Boffrand. Ce site résumait également la
vocation historique des Archives nationales : I'hGtel avait, auparavant, été
propriété du connétable de Clisson, puis de [a famille de Guise, A Iinterjeur du
arand quadrilatére de l'ancien « Chantler du Temple », de lautre cbté des
jardins, se dressait 'h6tel des cardinaux de Rohan, évéques de Strasbourg, €difié
par le méme Delamair, avac ses célébres écuries. Les deux palais de Soubise et
de Rohan-Strasbourg furent acquis en méme temps par décret du 6 mars 1808
nour la somme de 690 0C0 francs payés & un spéculateur nomme Chandor | mals
en dépit de l'unitd architecturale et historique des deux hotels, le sscond fut
affecté & VImprimerie impériale. Daunou, garde des Archives de I'Empire, fit
procéder aux premiers transports de documents & I'hétel de Soubise dés le mois
de novembre 1808 : aux archives frangaises vinrent s’ajouter les documents
saisis dans les pays annexés, le Vatican, la Couronne de Castille, le Saint
Empire.. Qui tous furent stockés dans les baraquements de plétre hétivement
dressés dans la vaste cour d’honneur et sous ses péristyles,

Du provisoire au définitif

'L’ Empereur avait dans l'esprit un projet grandiose commandé a I'architecte
Cellerier ¢ la construction d'un vaste Palais des Archivas dans I’ Tle aux Cygnes,
face au futur Palals du roi de Rome qui devalt s’élever sur les pentes de la colline
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de Chatlilot. L' Tle avait été réunie trente-cing ans plus tot & la rive gauche, &
‘extrémité du Champ de Mars, Le site aurait permis daccueillir les caisses
d'archives par transport fluvial. La premigre pierre en fut posée le 15 ac(t 1812,
mals le projet ne fut pas réaligé. Les archives continuérent donc & arriver a I'hdtel
de Soubise, et remplirent les anclens appartements princlers jusqu‘a saturation, II
fallut attendre le régne de Louis-Philippe pour que Daunou, toujours en place,
propose la construction de bétiments neufs appropriés & leur fonction de
magasins dans les espaces libres des jardins. Menée par les architactes Dubois et
Lelong, puis Lelong et Gréterin, I'entreprise s’acheva sous le Second Empire | les
“grands dépéts" illustrent une volonté de mise en scéne des documents
d'archives ; I'évolution de leur architecture témoigne également de la progression
de la réflexion sur les conditions de conservation.

Le marquis de Laborde, successeur de Daunou, fit également restaurer les
appartements de I'hdtel ol Il installa un musée permettant de présenter des
documents significatifs des fonds des Archives nationales, Pius tard, en 18062, une
grande salle de lecture fut aménagée pour les chercheurs au rez-de-chaussée des
appartements  Soubise, l'ensemble était insuffisant : il s'agrandit
progresslvement par I'achat des hdtels particuliers qui longent la rue des Francs-
Sourgeadls, afin d'Installer des bureaux. Surtout, en 1927, le directeur Charles-
Victor Langlois obtint I'attribution aux Archives nationales de Fhéte! de Rohan
jusqu'alors occupé par IImprimerle nationale et qui permit daccualllir les
archives des notaires de Paris. Ainsi était reconstituée l'unité du "quadrilatére”.
Les Archives nationales entreprirent dimportants travaux de restauration pour
rendre a i'Métel de Rohan sa distribution d'origine. Des batiments de magasins
nouveaux furent édifids ultérisurement sur décision de Charles Bralbant puis
d'André Chamson (arch. Ch. Musetti). Enfin, un nouveau batiment, réunissant
I'ensemble des salles de consultation, et qui recut le nom de « Caran » (Centre
d’‘accuell et de recherche des Archives nationales), fut construit an 1586-1988 iz
long de la rue des Quatre-Fils, pour compléter le dispositif (arch. St. Fiszer),

Site de Fontainebleau
Dans les annees 60, |a saturation du site de Paris et 'explosion du nombre de
documnents produits par les administrations conduisit & concevoir une extension

des Archives nationales, la "Cité interministérielle des archives", pour accueltlir

des documents en attente de &, . , el L

Batiments

En octobre 1962, une circulaire d'André Malraux, Ministre des Affaires culturelles,
annongait la création de la Cité interministérielle des archives et lancait une
enquéte pour mesurer les volumes en scuffrance présents dans [es
administrations centrales. Il en résultait que la capacité nécessaire au futur dépdt
devrait atteindre 800 kms lindaires. Fin 1967, le terrain ibéré & Fontainehleau
par le départ de |'état major de I'OTAN fut en partie affectdé aux Archives de
France. Elle commenga & fonctionner en 1969. En mal 1972, un batiment
provisolre fut installé en attendant la construction du programme de 10 unités de
80 kms linéaires adaptées a la conservation des archives. La premi&re de ces
unltés fut inaugurée en 1978 ; elle s'accompagnait du développement
d’applications  informatisées pour la gestion des versemenis ef des
communications de ce nouveau dépdt, Une seconde unitéd de méme capacité,
entra en fonction en 1984.

Vocation initiale

Quand la Cité interministérielle des archives fut mise en place, Il s'agissait, a
i'instar de ce qu'ont réalisé d'autres pays (Royaume-Uni, Etats-Unis), d'accueillir
€n masse les versaments des administrations centrales de I'Etat pour amplifier les
actions entreprises depuls [es années cinquante avec l'installation de Missions des
Archives auprés des différants ministdres. LUidée était de débarrasser
systématlguement les bureaux administratifs des documents qui n'avelent plus
d'intérét quotidien mais une utlllié &pisodiaue pour les garder & la disposition des
services producteurs dans des conditions de conservation et de gestion




appropriges, puis d'éliminer & terme, aussi rationnellement que possible, les
éléments dépourvus de valeur tandis que las éléments jugés de conservation
durable seralent dotés des instruments de rechercha nécessaires & la mise &
disposition du public, Cette politique ne produisait pas les résultats escomptés :
la sélection devait &tre effactuée & la source, pour éviter que les Archives
nationales ne se trouvassent saturées de documents dépourvus d'intérat
historique & long terme. Fonctionnement En 1986, ia Cité prit le nom de « Centre
des archives contemporalnes » pour mieux rendre compte de lz réorientation de
ses atfributions. En 2007, I‘union du site de Paris et du site de Fontainebleau ay
sein d'un méme service a compétence nationale traduisit feur synergle. Dans la
perspective de leur mise a disposition du public dés leur arrivée sur Je site, les
documents sont traités dans les ministéres et systématiquement dotés de
répertoires. Une collection de ces répertoires est constitude pour présentation
tant sur le site qu'au CARAN. Une base de données documentaire PRIAM3 gui
s'appule sur un thésaurus commun & tous les ministéres, est lancée pour y
décrire tous les versements et fournir un accds alsé & l'ensemble des fonds,
D'autres services délocalisés sont mis en place par le ministére de |a Culture pour
des fonds spécifiques. Les documents relatifs aux anciennes colonies et
protectorats frangais sont consaervés aux Archives nationales d'outre-mer, & Aix-
en-Provence ; les archives d'entreprises et d'associations sont, pour I'essentiel,
conservées aux Archives nationales du monde du travail & Roubaix.

2012, ie site de Pierrefitte-sur-Seine

La saturation du site de Fontainebleau comme celui de Paris conduisent & divers
projets. La construction d'unités supplémentaires & Fontainebleau est écartée en
raison de Visolement géographlque du site et du colit des transports, qui
pénalisent ies chercheurs. Un projet de construction d'une « maison de ia
mémoire de la Ve républigue », 3 Reims, est engage en 1994 mais abandonné
dés 1598,

Le 9 mars 2004, Jacques Chirac, Président de la République, annonce la
construction d'un nouveau site 3 Pierrefitte-sur-Seine. Le 10 mai 2005,
I'architecte Massimiliano Fuksas est désigné lauréat du concours d'architecture,
Le 11 septembre 2009, Frangois Fillon, Premier ministre, et Frédéric Mitterrand,
Ministre de la culture et de la communication, posant la premidre pierre du
nouvealr atiment, '

> le projet

La répartition des archives entre les trois sites :

« Site de Paris
- Archives de |'Ancien Régime, minutes des notaires de Paris, bibliothéque
histerique.

o Site de Pierrefitte-sur-Seine
- Archives d'origine privée
- Archives publiques postérieures a la Révolution francaise partagées entre
Pierrefitte (pour I'essentiel) et Fontainebleau selon une répartition par
service producteur )
- Archives des chefs de I'Etat, des assemblées, des organismes de temps de
guerre ; archives des ministeres et établissements en charge de Ia Justice,
de I'Intérieur, de I'Instruction publigue, de la Cuiture, de la Santé, des
Affaires soclales.

Site de Fontainehleau :

- Archlves des ministéres et établissements en charge de I'Agriculture, de
I'Equipement, de I'Urbanisme, de Environnement, du Commerce, des
Transports ; partie des archives de I'Economie et des Finances conservées
aux Archives nationales ; archives d'architectes,
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'éfinitions et procédures - Source » extrait d’un site d’archives départementales DOCUMENT 9

Qu'appelle-t-on archives pubiigues ?

Ce sont tous les documents Produits ou recus par un service public dans I'exercice de son activité,
quels gue sofent leur date, leur forme et |eur support matérie! (article 1 de Iz iof du 3 jenvier 1978 sur les
archlves) .

- tous les documents » qu'ils aient une valeur juridique ou une simple utilité pour |a gestion
- documents prodults 1 un dossler, un rapport ..,

- documents recus : une lattre ..,
- quelie que soit la date : un documant d'aujourd'hui est déja un document d'archives

- quelle que solt la forme : un plan, une photo, une maguette ..,
- quel que soit ie support ¢ une bzande audie, un document Informatique |,

Vie et mort du decument administratif

Aprés sa créatian, le document est ce que l'an appelle une archive courante . il f2it partie de ceuy que le
service productaur utilisa da fagon quotidienns, ou du meins fréquente. Les archives courankes sont en genéral

conservées a proximité (mméddiate.

AU bout d'un tempe tras variable selon le type de document, il rejeint lag archives intermédiaires,
généralement conservées dans un local de préarchivage, Les archlves intarmédialires ont encore une utilize pour
le service qui les a produites, ou pour {es adminlstrés : elle ne peuvent donc &tre ni élimindes nl versdes aux
Archives départementales,

Il arrive Un jour ol J2 document n'a plus d'utilité concréte ni pour e service, ni pour 'administré, Le document
a tarminé sa vie administrative, || est arrivé au Jour du jugement dernizer | Deux possibilitds stoffrent : ou bien
n'a pas d'Intérét historigue, et dans ce cas [l va &tre &liminé ; oU bien 1l a un Intérat historique et I est zlors
Verse aux Archives départementales ¢ il devient une archive définitive,

Qu'est-ce que la durée d'utilita administrative (D.U,A.) 7

C'est {e temps pendant lequel le documant a une utilité pour ie service ou pour I'administré {c'est-a-dira le
temps ol il est archive courante plus archive intermédiaira), Comment se MESUTE ce temps 7 Ce paut &tre un
délaj de Fecours, au une durée fixée an raison de considérations juridiques, ou encore un déla; fixé de maniére
empirique en fonction des bessoing dy service,

La D.UA. ast extrémement variable selon |as types da documents ' 2 ans pour une feuille de congé annuel ou
un certificat médical pour maladie de courte durde ; 90 ans pour un dossler de carriére dagent produit parls
service gestionnaire [ 10 ans pour la majorité des documents cdmptablas, etc,

Le tableau da gestion d'archives : un sésame

]
Le tableau de gestion est un document qui donne, pour un service donng, les indications Suivantes :

- la liste des types de documents produits ou regus par le service ;

- la durée d'utilité administrative (D,U.A,) de chague type de document ;

- le sort final de chacun des types de document & la fin de leur D.ULA, glimination {lettre E), cu versement
aux Archives départementales pour conservatton (lettre C), ou tri (lettre T) ; le trl peut &tre alphabétigue
(conservation des dossiers commengant par la lettre B ...3, chronoiogique (conservation des dossiers d'une
année sur n}, ete,

Four savoir si un tableau de gestion officiel existe pour votre service, consultez le site Internet da |z direction
des Archives de France httD:[/www.archivesdefrance.cufture.aouv.fr

Comment faire si votre service N'a pas de tableau de gestion 7
Interrogez-rous ; il exjste peut-8tre un tableay da gestion non officie! élaboré dans un autre départament.
It vous est aussi possible de construlre un tel tableau ; il s'agit d'un travall tras Intéressant pour I= service qui
s'y livre, mals complexe et leng, et nous n'aurons pas forcément Jes moyens de vous accompagner dans ce

Drocessus,

A défaut, vous POUYVEZ nous contacter pour que nous déterminions ensemble la D.U.A. et le sart final des
Quatre ou cing grandes catégories de dossiers qui posent probléme par leur volume ; nous studierons
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volontiers [a question et Interrogerons s'll v a lieu ia direction des Archlves de France,
Principaux textes officiels

Ils sont consultables sur |e site http://www.legifrance.gouv.fr/,

- Lot 7%-18 du 3 janvier 1879 sur les archives (archives publiques et privées, communicabilité).

- Décret 78-1037 du 3 décembre 1979 {r&le de la DAF, dag archives nationales et dépértementales ; définltion
des archives courantes, intermédizires et définitives ; cadre {égal des éliminations),

- Lol du 78-753 du 17 juillet 1978 (communication des documents administratifs ; réle de la Commission
d'accés ou CADA), :

- Circulalre du Ller ministre du 2 novembre 2001 (gestion des archives dans les services et dtablissements
publics de I'Etat).

- Code pénal, articles 432,15 et 432.16, entre autres.

Lorsque les services, étahlissements et organismes désirent &liminer ies documents qu'ils jugent inutiles, ils en
soumettent Ia liste au visa de la direction des Archives de France. Toute élimination est intardite sans ce
visa." (décref 79,1037 du 3 décembre 1979).

Quels documents psut-on &liminer 7

Peuvent &tre &liminds sans formalité particulidre : les "paplers de corbeille”, brouillons, doubles, ies formulaires
vierges, les stocks d'imprimés,

Pour les autres documents il faut se référer & la réglementation existante, qui précize pour de nombreux services
publics quels documents peuvent &tre éliminés et au bout de combien de temps. Les Archives départementales
peuvent vous renseigner sur la régiementation en vigueur, et en I'absence de calle-ci élaborer avec votre service
un tableau de gestion de vos archives,

La procédure d'&limination

Sur un formulalre fourni oar les Archives départementales, listez les documents qui paraissent pouvoir &tre
éliminés, et les cécrivant de fagon semmaire (catégorie de documents + dates extrémas) et non bofte par bolte,

Envoyez cetie liste en double exemptaire aux Archives départementales pour visa ; attendez e retour d'une
exemplzaire signé avant d'éliminer les documents.

L'auterisation d'élimination est une fonction de I'Etat , que le directeur des Archives départementales exerce
par délégation du préfet,

La destruction des documents

Elle incombe au service détenteur des documents : les éliminables ne dolvent pas &tre envoyés aux Archives
départementales.

Les documents & détruire peuvent &tre broyés cu incingrés, mais en aucun cas mis & la benne 3 ordures ou & 'a
décharge. Velllez 3 ce qu'll solent effectivement détruits, et demandez un certificat de destruction si
Iopération est réalisée par un prestatalre de service.

Les ventes de paplers appartenant & I'Etat doivent &tre conflées su service des Domalnas.
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On appelle versement la remise d'archives publiques par un service aux Archives départementales. Le service
versant établit un bordereau de versement détailié qui précise Je contenu des documents versés,

Quels documents pauvent &kre versés 7

Les Archives départementales recoivent les decuments qui dofvent &lre conservés indéfiniment, soit pour les
besoins de la recherche historiqua future, soit pour établir les droits des personnes physiques et morales. Elles
n'ont pas vecation & recevolr des documents destinés & '&limination (sauf dans le cas particulier de
'échantillonnage).

Il existe une réglementation archivistique pour beaucoup de services publics : elle énumére les documents qui
doivent &tre versés aux Archives départementzles et aprés quel délai. La durée d’utilité administrative (DUA) est
le deial pendant lequel les documents doivent rester & la charge du service producteur des documents,

Les services publics pour lesquels 1| n'exista pas de réglementation archivistigue doivent contacter |es Archives
départementales pour déterminer ce qui dolt &tre verse, ce qui peut &tre dliming, et apres quel délal ; une visite
dans les locaux du service versant pourra &tra organisée. En régle générale, Jas Archives départementales ne
regoivent pas de documents de moins de cing ans.

Avertir les Archives départemeantales

Les Archives n'acceptent pas de versement d'archives & 'improviste ! $i vous souhaitez verser, faltas-nous
connaitre vos prévisions de versement lors da I"'enquéte que nous vous adressens en début d'année., N'envoyez
pas de bordareau de versement & cette étave. Si vous n'avez pas regu I'enguéte, contactez-nous paur savolr si un
versement est possible d&s cette annéds,

Apres réceptlon des réponses & l'enquéte, nous vous faisons connaltre |a péricde & laquelie vous pourrez verser, et
st certalns documents doivent &tre &liminés plutdt que versés, Nous vous envoyans les formulaires de
bordereau (sur papier, sur disauette oy par interne).

Faut-il faire un versement chaque année ?

Cela depend de 'importance de votre production d'archives, Sl elle est falble, un versement tous les 2, 3 ans peut
suffire. Si elle est abondante, misux vaut effectusr chaque année un versement de taille raisonnable que
d'affronter une situation de erise tous les 5 ans |

La préparation du versement

Mettez vos documents en ordre

Les documents que vous vous apprétez & varser dolvent &tre rarges en bon ordre ! cela nous paermettra de vous -
retourner trés rapidement le dossier dont vous aurez besoln dans un an ou plus,

Si vous disposez de place, rassemblez tes documents de méme Lype. Si vous &tes & I'étrojt, faltes un "récolement”,
ou etat des lieux ; les dossiers da type A sont sur las étagéres 2 et 5, les dossiers de type B sont dans [e beau
412, les dossiers de type C..,

Ensuite classez les dossiers de mé&me type dans un ordre appropri¢ (alphzbétique, chronologlgue, numérigue,
logique), et faites du i} au passage |

Faltes du tri

N'expurgez pas vos dossiers, mals faltes-leur une toilette : éliminez les doubles {sl cels ne demande pas un trop
gros travail et sl cela fait gagner une place appréciable), las formulaires vierges, les exemplaires multiples.

Faites la chasse aux élastiques et aux trombones épais, ek remplacez-les par des chemises & élastique,

La documentation (stocks de revues ou brochures) ne falt pas partie des archives mais peut étre digne d'gtre
conservée {consultez-nous).

Le vral travail commence |

Pour la clarté de I’'exposé nous devons ici dissacier trois opérations intimament fldes, qui sont généralement
menées simultanément : le conditionnement das documents, jeur numéroctation et s rédaction du bordereau.

Comment conditionner les documents ?
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Dans toute la mesure du pessible, utilisez des boftes d'archives (peu cofiteuses), sinon des chemises & sangle.
N'utilisez en aucun cas des paquets fermés par des rubans adhésifs, ficelles ou élastiques. Les registres d'unsa
certaine épaisseur n'ont pas besoin de conditionnement.

L'idezle épaisseur de l'unité de conditionnement est 8 4 10 cm. Ne dépassez jamais 15 cm d'épaisseur ; et a
fortlor!, pas de caisses : les archives refusant les versements non conformes !

Comment numeéroter les documents 7

Chaque versement dolt 8tre constitué d'une série unigue de numéros, de 1 & n, sans bis ni (=i possible) lacune.
Chaque unité de conditionnement (bofte, chemise & sangle, registre) regolt un numéro, Inscrit en gros caractéres
sur son dos, Un mé&me numéro ne doit jamais regrouper plusieurs unités.

Comment rédiger le bordereau de versement ?

Le bordereau de versement ast un decument réglementaire (décret 79.1037 du 3 janvier 1979, art. 18 d'une
imporiance essentielle. Il engage la responsabilité du service versant et des Archives départementales. Le soin
avec lequel il est rédigéd conditionne tout le travail ultérieur des Archives, 'sccés du service versant 2 ses
documents, ainsi que ["accés du public prévu par la tof

Il & pour objet de décrire, de fagon sommaire mals exacte |, le contenu de chaque unité archivistique désignée
par un numéro, La précision de cette descr[ptlon est capitale. N utilisez pas de termes tels que "divers” ou
"généralités" qui en génédral ne servent gu'd masgur un désordre | N'utllisez pas de sigles, car fls sont
probablement incompréhensibles au-dehors de votre service, Cu alors résolvez-les la premidre fols qu'il
apparalssent sur le bordereau, Ex. © 5.7.C. ( service technique commun), ou DC (dossiers communatix),

La colonne "dates" denne l2s années de début et de fin de l'unité archivistiqus 'année de la premigre et de la
derniére piéces présentes),

I1 doit &tre dactylographié et établi en trois exemplaires signés par le chef du service versant,
L'envoi au Archives
Prendre rendez-vous

Télgphonaz-nous pour cenvenir du jour oll le versemeant sera effectud : les Archlves départementales regoivent
nlusleurs centalnes de métres lindaires ¢’archives par &n, et cela demande un peu d'organisation |

Obligatoire : le bordereau part en premier

Deux semaines au moins avant le versement, envoyez aux Archives les trols exemplaires du bordereau ! cela
rnous permetira de noeus assurer que fous les documents ant vocation & étre versés (dans le cas contralre, des
éliminations pourront &tre envisagées),

Fattes-nous parvenlr egalement votre bordereau par courrier électronique, afin que nous puissions le
retravailler sans avoir & [a ressaisir,

Ler transport

Il est 2 la charge du service versant, Les boltes ou liasses d'archives diment numérotées pesuvent atre placées en
calsses de carton pour plus de commadité,

Et ensufite ?
Les Archives vous retournent le bordereau

Aprés vérification du versement, en général quelques semaines, nous vous retournons un exemplaxre contresigné,
gui vous décharge de ia responsab Ilité des archlves versées., I dont &tre soigneusement conservé dans le
service versant, de préférence par fa personne chargée des relations avec les Arch Ives départementales : il vous

sera mdlspensable pour demander communication d'un dossier,

Les docurnents verses restent & votre disposition

En cas de besoin, vous demandez aux Archives le(s) dossier(s) dont vous avez basoin. Mais aprés utilisation, ceux-
¢i dolvent retourner intacts aux Archives : il est interdit d'y prélever des documents.
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Extrait d'un tableau de gesfion :

DOCUMENT 10

(brochures, bulleting, affiches, ets.)

du ssrvice

Chronos Bans T |Cehserver e chrons du
chef de sarvice
| Organigrammes Validité c
Arrlés de delégations de sianafures T Validts C
Notes de sarvice Validité T  |Eliminer les convosations
aux réunicns aibsl que ks
notes dintérat ponctuel.
Comptes rendus des réunions de servics 5 ans €
Délitérations du Consell général concernant a | 5ang c
Biirection
Archives _ .
- Tableau de gestion Validita B
- Borferezyxde versement et ) C
d'élimination H C
Matériel et mobilier : inventaires Validita 5 ,
- ‘ Seile  catégorle  de
. st - sarion | Balan e hagning. . document pobr laguells la
Documentation  regue  par e service Balon lés besoing iy rédaction d'un Hordersdy

tibpessale

d'$liminafion  n'est  pas

i/ PERSONNEL

Dossiers des agents

Pragence ts 'agent

“Retour

Ces. dossgiers sonf des.

demandes dinscriptien, programmes

dans {a Dlrectlon ay | doubies ds ek
service | conservés par la Direction.
‘gestion | du Persomnal.
| natre
; au .
s départ |
- de |
. Fagent |
Avig de vacancss de posts Validité D tCes dossiers sont des
- dans la Direction ‘ doubles e aakrk
- au $&in du Département conservés par Ia Direction
- dans d'autres Déparfements du Persafngl.

Avis de-concours Validité D iles  comples  rendus
joriginaux  des  Comités
technigues paritaires
(C.T.P.) du Département
sont consarvés par la

Diredtion du Persorpel,

Formation des agents de fa Direction : B.ans B

"G = conserver ; D = détruire aprés visa de la Direction des Archives T T = trier.
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